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Para configurar su correo en Outlook 2010, se le pedirá la siguiente información: 

 

Dirección de correo, Usuario y Contraseña de correo.  El dominio es: uanl 

 

Su equipo debe estar conectado a Internet ya sea por Red de la UANL o por alguna Red 
Inalámbrica de su elección. 

Vista en OWA 
(Outlook Web Access) 

Vista en Outlook 
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2. Elegimos Mostrar Perfiles…  
Nota: esta ventana aparece cuando ya se ha configurado alguna cuenta de correo previamente. 
(Los perfiles nos permiten configurar diferentes cuentas de correo en una misma computadora) 
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Si es la primera vez que configura Outlook se abrirá directamente la 
siguiente ventana 

  3. Creamos un nuevo perfil dando clic en Agregar… 



y ƭŜ ǇƻƴŜƳƻǎ Ŝƭ ƴƻƳōǊŜ ŘŜ ƭŀ ŎǳŜƴǘŀ ŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀǊΣ όŜƧŜƳǇƭƻ άnombre.apellidoaέ ƻ 
άbƻƳōǊŜ !ǇŜƭƭƛŘƻέύ y Aceptar. 
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4. En Configuración automática de la cuenta, escriba su Nombre, Correo y Contraseña. 
Luego, clic en Siguiente 
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рΦ hǳǘƭƻƻƪ ōǳǎŎŀǊł ƭŀ ŎƻƴŦƛƎǳǊŀŎƛƽƴ ŘŜƭ ŎƻǊǊŜƻΧ όǇǳŜŘŜ ǘŀǊŘŀǊ ŀƭƎǳƴƻǎ Ƴƛƴǳǘƻǎ) 

           Después, le 
pedirá el nombre 
de usuario y 
contraseña. Elija 
Usar otra cuenta 
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En la ventana solicitando el inicio de sesión de su cuenta de correo, 
escriba su usuario con formato dominio\ usuario.decorreo y su contraseña de correo. 
El dominio es: uanl  

Al terminar clic Aceptar 
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Y por último, clic en Finalizar. 
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Pero si deseamos utilizar más de un perfil que 
tengamos configurado, elegimos la opción 
Solicitar un perfil y damos un clic en Aceptar. 

Al finalizar nos quedará ƭŀ ǾŜƴǘŀƴŀ ά/ƻǊǊŜƻέΣ Ŝƴ ŘƻƴŘŜ ŀǇŀǊŜŎŜ Ŝƭ ǇŜǊŦƛƭ creado.  

Si solo tenemos un perfil configurado, 
Seleccionamos la opción 
Usar siempre este perfil, seleccionamos 
nuestro perfil y damos clic en Aceptar. (a) 
 

Ahora Puede cerrar la ventana de Panel de Control. 
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Abra Outlook,  

 

Seleccione el Perfil que va a utilizar (esta 
ventana aparecerá si dejo activada la 
ƻǇŎƛƽƴ ŀƴǘŜǊƛƻǊ ά{ƻƭƛŎƛǘŀǊ ǳƴ tŜǊŦƛƭέύΦ {ƛ ƴƻ 
fue así, le pedirá directamente su usuario y 
contraseña. 

En la ventana de Seguridad de Windows 
escriba su usuario con formato 
dominio\ usuario 

Ejemplo: uanl\nombre.apellidoa 
(si el usuario no aparece en dicho formato, haga clic en 
Usar otra cuenta y escriba el usuario correctamente) 

Escriba su contraseña, y clic en Aceptar. 



Listo! Puede empezar a utilizar su correo en Outlook 2010. 
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TIPS  
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       En Windows 7. 
En Inicio, escriba Outlook en el recuadro de 
Buscar programas y archivos, de clic 
derecho sobre Outlook y seleccione 
ά!ƴŎƭŀǊ ŀƭ ƳŜƴǵ ƛƴƛŎƛƻέ ƻ ά!ƴŎƭŀǊ ŀ ƭŀ ōŀǊǊŀ 
ŘŜ ǘŀǊŜŀǎέΣ ǎŜƎǵƴ ƭƻ ǇǊŜŦƛŜǊŀΣ ǇŀǊŀ ǘŜƴŜǊ ǳƴ 
acceso más rápido al Correo. 

Puede configurar más cuentas en su Outlook: 
Å ¦ƴŀ ƻǇŎƛƽƴ Ŝǎ άŀƎǊŜƎŀƴŘƻέ ƻǘǊƻ tŜǊŦƛƭΣ como se mencionó anteriormente.  
Å O si la desea agregar en el mismo perfil que tiene ya configurado, abra Outlook y vaya a 

Archivo > Información > Agregar Cuenta, y siga los mismos pasos. 



 
 
 
 

Si tiene algún problema,  
favor de apoyarse con su 

Responsable de Informática 
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