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Configuracion de Correo Administrativo
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Para configurar su correo en Outlo@d®10,se le pedira la siguiente informacion:
Direcciéon de corredJsuarioy Contrasefia de correckl dominices:uanl

Su equipo debe estar conectado a Internet ya sea por Red de la UANL o por alguna Red
Inalambrica de su eleccion.
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1. Clic ennicio, Abrimosel Panel de contrgly seleccionamo&orreo

@
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= o )

%v“ﬁ v Panel de contral » Todos los elementos de Panel de contral »

- | +4 | | Buscaren =f Pansi de con., O |

4
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2. ElegimoMostrar Perfil es
Nota: esta ventana aparece cuando ya se ha configurado alguna cuenta de correo previamente.
(Los perfiles nos permiten configurar diferentes cuentas de correo en una misma computadora)

o Configuracidn de corren - Mombre Apellidao @
Cuentas de corren electronico
B Carren
' - s
< 3 C_n:nnFlgu_rar cuentas de correo electrdnico v e |
> directarios. General |

archivos de datos

4+ Cambiar la configuracion de los archivos que archivos de datos. .. | En este equipo se han configurado los siguientes perfiles:
&;@ Cwtlook, usa para almacenar mensajes de correo
electronico v documentos. )
Perfiles
Configurar warios perfiles de cuentas de correo Mostrar perfiles. .. |
electrdnico v archivos de datos, Mormalmente, > o
sdlo se necesita uno,
g —
Cerrar | Agreqar. .. I Cuikar | Propiedades Copiar...
&l iniciar Micr 1tlook, use el siquiente perfil:
& aolicdt i

Si es la primera vez que configura Outlook se abrira directamente la

. " Usar siemp,‘géi:e petFil
siguiente ventana

| =)

3. Creamosin nuevo perfil dando clic efxgregatr..

Aceptar | Cancelar | Aplicar |
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General |

@ En este equipo se han configurado los siguientes perfiles:

LIewo e

r{} Crear perfil nuevo | ficeptar |
Mombre del perfil: | Cancelar 1

|N|:|m|:|re Apelida| | /\ ”

| Agreqgar... | Quibar I Fropiedades I Copiar, ..

Al iniciar Microsoft Qutlook, use el siguiente perfil:
* Solicitar un perfil

™ Usar siempre este perfil

=]

Aceptar Cancelar | Bplicar |
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4. EnConfiguracion automatica de la cuenta, escriba su Non@®oereoy Contrasenia.
Luegogclic enSiguiente

A Agregar nueva cuerita |

Configuracion automatica de la cuenta
Haga clic en Siguiente para coneckar con el servidor de correo v configurar automaticamente su cuenta.

(@ Cuenta de correo electronico

Su narmbre: Mambre Apellida ,\ -

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de carren eleckrdnico: | nombre, apellidoa@uanl, mx N

Ejemplo: volanda@contoso.com

Contrasefia: Aeskckskoksk ook
-
A\

Repita la contraseria: Risaiias

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,
() Mensajeria de texto {SMS)

(7 Configurar manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores adicionales

< Afras [Siguiente> | [ Cancela ]

>
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!

-
i Agregar nuewva cuenta @

Blasqueda en linea de la configuracion del servidor...

Configuracion

Configurando opciones de servidor de correo electronico, Esta operacion puede tardar warios minutos:

«"  Establecer conexidn de red
Ep Buscar configuracion de servidor nombre.apellidoa@uanl.m=

Iniciar sesion en el servidor

A Seguridad de WYindows |

Despuésle Aplicacion de correo
pedlré el nombl’e Conectandeo con nombre.apellidea@uanl.mzx
de usuario y

. N —— nombreapellidoa@uanl.mx
contrasefa. Elija ‘@‘ ot |
US&I‘ otra cuenta ["] Recordar mis credenciales

|D Usar ofra cuenta
‘

[ Aceptar ]’ Cancelar l
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En la ventanaolicitando el inicio de sesidon de su cuentacdeeo,
escribasu usuario con formatdominio\usuario.decorreoy su contrasefia de correo

El dominio esuanl
Al terminar clicAceptar

'B;D Sequridad de Wifindowys

Aplicacion de correo
Conectando con nombre.apellidea@uanl.mx

nombre.apellidoa@uanl.mx

— ’ uanlinormbre.apellidoa

LD_] et

Recordar mis credenciales

UANL

I Aceptar I’ Cancelar
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Y porualtimo, clic enFinalizar

5 Agregar nuewva cuenta E

iFelicidades!

Configuracion

Configurando opciones de servidor de correo electronico, Esta operacion puede tardar varios minutos;

+  Establecer conexion de red
«"  Buscar configuracidn de servidor nombre. apelidoa@uanl . mx

«"  Iniciar sesidn en el servidor

La cuenta de cotren electranico eska configurada carrectamente,

Configurar manualmente las opciones del servidor [ Agregar ofra cuenta... ]

< fkras |I Finalizar _ | [ Cancelar ]
‘ >
‘

Vg
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Configuracion de Correo Administrativo = UANL
Al finalizar nogjuedarat I Sy dl yI G/ 2 NNB2 ¢ xcre®@y R2Yy RS | LI

Si solo tenemos un perfil configurado,
Seleccionamos la opcion

Usar siempre este perfilseleccionamos
nuestro perfil y damos clic ekceptar. (a)

Pero si deseamos utilizar mas de un perfil que
tengamos configurado, elegimos la opcién
Solicitar un perfily damos un clic eAceptar.

{;E Correo
Q Corren

General |
General |

F
%"@ En este equipo se han configurado los siguientes perfiles: j';"
I En este equipo se han configurado los siguientes perfiles:

o
e

Aagregar. .. Cuitar Propiedades Capiar...
Agregar... I Quitar Propiedades Copiar...

Al iniciar Microsoft Qutlook, use el siguiente perfil:

£ Solicitar un perfi Al iniciar Microsoft Qutlook, use el siguiente perfil:

/'5' Usar siempre este perfil @ Salicitar un perfil
um ™ Usar siempre este perfil

Mombre Apelido _v|
Mombre Apelido j

>

Aceptar I Cancelar | .-'-‘-.pliu:?awr "

Aceptar | Cancelar | Aplicar |

Ahora Puede cerrda ventanade Panel de Control.
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Configuracion de Correo Administrativo

9
‘0-: Microsaft Outlook 2010
|

b Todos los prograras

Abra Outlook

| | Buscar programas v archivos

e & d

Seleccionesl Perfil que va a utilizar (esta

contrasena.

ventana aparecera si dejo activada la | f8ree s
f2 L\JOIA 5 y . !. Y u S N\R 2 é\lﬂ) @ {.{: Nnmbredelperﬁl: Ngmhrel,ﬁ'peuidﬂl l_T‘ m
ue asi, le pedira directamente su usuaric Hombre Apslide \
Mombre, Apellido 3 v
)

[ Aceptar J [ Cancelar Opcianes == ]

Sequridad de Windows EX

Microsoft Outlook
En la ventana dseguridad de Windows Cenectando con nembre.apellidea@uanl.mx
escriba su usuario con formato
dominio\usuario ———— uanlynombre.apellidoa

Ejemplo:uanhnombre.apellidoa | [essseses |
(si el usuario no aparece en dicho formato, haga clic

Usar otra cuenty escriba el usuario correctamente) —
|D Usar otra cuenta
=

[] Recordar mis credenciales

Escriba su contrasenia, y clic en Acepta

[ Aceptar ]’ Cancelar

10 ’ Direccion General de Informatica



Configuracion de Correo Administrativo

Listo! Puede empezar a utilizar su correo en Outlook 2010.

8 14823419138 - Conexion a Escritorio remoto

=R

Bandeja de entrada - normbre apellidoa@uanl.rme - Microsoft Outlook

=@ =)

B 52
> @

Inicio Enwiar y recibir Carpeta Wista
& .] @ 7 Ianorar x _; _—: g —; aReumén L2 Movera: ? @ a1 jefe et -‘;\ @‘ Y Buscar un contacto -
A5 Limpiar = ,gD Correo electrdni., q/ Listo ‘—] —_— [ Libreta de direcciones
Muewo mensaje de  Muewos Eliminar | Responder Responder Reerwiar B 45 = " P kower Reglas Onehlote Mo Categorizar Seguimienta .
corren eledrdnico elementas - | & COMED no deseada ¥ atodos < Moo g Responderyeli.. 7 Crear nuewo > S leidorleida - - 7 Filtrar correo electrinico ~
Muewo Elirninar Responder Pasos rapidas M} Maover Etiquetas Buscar
4 Favaritos 4 >
@ Bandeja de entrada (1 |Euscar en Bandeja de entrada [Ctrl+B] Pl 4 mayo 2013 »
1] n - & " -~ do luma mi ju wi 35
E e Ecl.lﬂl Dl@lDe Bsurto |Recwb|do Tarmafio |Categor|as ‘\7 SRS
Elementos eliminados
@ 4 Fecha: La semana pasada 12 1: 12 181
5 i i
4 nombre.apellidoa@uani.ms -] Mombre Apellido A... Hola! miércoles 08/057201... & KB 19 70 21 22 23 24 35
26 27 2§ 29 30 31
12 Bandeja di trada [1)
% B"" :" BEIETE 4 Fecha: Antiguo 203 45 6 7 8
orradores
E Elementos enviados [~y MWombre Apellido Ap.. Pesentacion martes 24/01/2012 0... 9KE
@ Elementos eliminados
(=) Bandeja de salida
¢ E';j Carpetas de busqueda
f_a Correo electrdnico no deseado Mo hay citas proximas.
[F5) Fuentes Rss
QOrganizar por: Marca: fecha de .. | N
Escriba una nueva tarea |
Mo hay elementos disponibles en
esta vista,
||d Correo
Calendario
Contactos
@ Tareas
el Gl - - -

Elementos; 2 Sin leeri1 |

Todas las carpetas estan actualizadas. Eﬂ Conectado a Microsoft Exchange

11:51 a
13/05/2013
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Configuracion de Correo Administrativo # UANL

Abrir

- Visor de ¥P3S

i Solucionar problermnas de compatibilidad
] Windows DVD Maker

=
Yy |T
n

1 B Windows Media Center Anclar a la barra de tareas
En WIndOWS 7 21 windows Update Anclar al mend Inicia
Enlnicio,escriba Outlook en el recuadro de. accesorios

Restaurar wersiones anterio

Buscar programas y archiva clic  leses N '
derecho sobre Outlook y seleccione | Mantenimiento o
6! yOt I NI FE YSyd AYyAQGEREE: GIny Of | NJ | f b - NINJ

RS GFNBlFaés asSagy f ZJMIELJNszEFu)\ SN} = LI N¥ 5 NJ  dzy

m Microsoft InfoPath D rnar
acceso mas rapldo al Correo. (1] Microsoft InfoPath Fil ' Combiar nombre
|:| Microsoft OneMote 2
| O Microsoft Outlook 20k
|:| Microsoft PowerPaoint 2010
|:| Micrasoft Publisher 2010
|£—| Microsoft SharePoint Woaorkspace 200
[W] Microsaft ward 2010
. Herramientas de Microsoft Office 20 -

Propiedades

4 Bkrgs Sequridad de Windaws

| Buscar prograrmas ir archivos g o) |

7 CHERY

> Puedeconfigurar mas cuentas en Swtlook:
A lyl 2LIOAsyYy Sa al éiNdsarneytier® antefloiméde. t SNF A f =
A O sila desea agregar en el mismperfil que tiene ya configurado, ab@utlook y vaya a
Archivo > Informacion > Agregar Cuenta, y siga I0s mipasuss.
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Si tiene algun problema,
favor deapoyarse con su
Responsable de Informatica

= CIANTI-4343

— % Centro Institucional de
Atencmn en Tecnologia de Informacion
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