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Configuracion de Correo Administrativo

Para configurar su correo en OutlodB816,se le pedira la siguiente informacion:
Direccion de correo, Nombre de usuario, Contrasefaateeoy el dominio,que esuanl|

Su equipo debe estar conectado a Internet ya sea por Red de la UANL o por alguna Red
Inalambrica de su eleccion.
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1. 9y LYAOA2Y S&aONAOGF aLI ySté LI NI | dzS
Abra el Panel de Control y deble clic erCorreo(32 bits) para Office de
32 de bits

Nota: para que se muestre la opcion de Correo, revise gue la vista sea por iconos grandes o pequefios

Configuracion de Correo Administrativo = UANL
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Configuracién de Correo Administrativo  BLUANE:
2.Clicera 2 & (i NI NJ ytef INFighiénte &exitana clic AgregaiX
] Correo

General

@ En este equipo se han configurado los siguientes
perfiles:

4,3 Configuracién de correo - >

Cuentas de carreo electrénico

| Cuentas de correo electranico... | Cutlook

o = Configurar cuentas de correo electrénico y
L,\E directorios.

Archivos de datos

4, Cambiar la configuracion de los archivos que |
% Outlook usa para almacenar mensajes de
correo electronico y documentos,

Archivos de datos... |

Perfiles
i . i Agregar... || Quitar | |Propiedades|| Copiar...
Q Configurar varios perfiles de cuentas de E Mostrar perfiles

correo electronico y archivos de datos,
Mormalmente, solo se necesita uno.

Al iniciar b
o

A\ (®) Solicitar, il
\ () Usar siempre este perfil
Cerrar

QOutlook

Aceptar || Cancelar Aplicar

3 ’ Direccion de Tecnologias de Informacion




Configuracion de Correo Administrativo

3. En Nuevo Perfigscriba el Nombre de la cuenta a configurar y de clic
en Aceptar.

@ Correo X

General

@ En este equipo se han configurado los siguientes

perfiles:
Outlook |
@ Nuevo perfil e
gq) Crear perfil nuevo
Nombre del perfil: Cancelar

Agreg lNombrel ‘

Al iniciar Microsoft Outlook, use el siguiente perfil:
(O solicitar un perfil
@ Usar siempre este perfil

Outlook v

‘ Aceptar _ Cancelar Aplicar
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Configuracion de Correo Administrativo * uanL

4. En Configuracion automatica de la cuenta, escriba su Nombre, correo
y Contrasenia y delic enSiguiente.
@ Agregar cuenta X

Configuracion automatica de la cuenta
Qutlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electronico.

(® Cuenta de correo electrénico
Su nombre: Nombre »ﬁ
Ejemplo: Yolanda Sanchez
Direccion de correo electronico:  nombre.apellidoa@uanl.mx ‘ﬁ
Ejemplo: yolanda@contoso.com
Contrasefa: el dohadsini -
Repita la contrasefia: xxxnxannas] NI

Escriba la contrasefia proporcionada por su proveedor de acceso a Internet,

O Configuracion manual o tipos de servidores adicionales

< Atras |Siguiente I Cancelar
> - I s Je Cyy
4_" N —— “'\\ :‘.’ %
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Configuracion de Correo Administrativo "% UANL
p® hdzif 221 0dza0OFI N} I O2yFAITdzNF OAsy R

) Agregar cuenta X

Buscando la configuracion de servidor de correo...

Configuracién

Qutlook esta completando la configuracion de su cuenta, Esta operacion puede tardar varios minutos:

v Establecer conexion de red
=%  Buscar la configuracién de nombre.apellidoa@uanl.mx
Iniciar sesion en el servidor de correo

Siguiente > Cancelar
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Configuracion de Correo Administrativo # UanL

Le pedira el nombre de usuario y contraseiftlaga clic etJsar otra cuenta

) Agregar cuenta X
@ Seguridad de Windows X
Buscando la config
Aplicacion de correo
Conectando con nombre.apellidoa@uanl.mx

nombre.apellidoa@uanl.mx

[kontraseﬁa

[] Recordar mis credenciales

Usar otra cuenta‘
"./44. ’

o

Siguiente > Cancelar
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Configuracion de Correo Administrativo

6. Escriba susuariocon el formato dominitusuario:uanhnombre.apellidoa
También puede utilizar el formatssuario@dominionombre.apellidoa@uan(sin .mx)

y escriba siwcontrasera, de clic en Aceptar.
Nota: Lepuede pedir usuario y contrasefia nuevamente, escribalas y clic en Aceptar

) Seguridad de Windows X

Aplicacion de correo
Conectando con nombre.apellidoa@uanl.mx

nombre.apellidoa@uanl.mx

[ uanl\hombre.apellidoa I

[ceeseseses |

Dominio: uanl

[] Recordar mis credenciales

Cancelar
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Configuracion de Correo Administrativo * uanL

Le aparecera la siguiente ventana donde menciona que se ha configurado
correctamente su correo. Clic &malizar

@ Agregar cuenta X

iFelicidades!

Configuracion

Qutlook estd completando la configuracidn de su cuenta. Esta operacion puede tardar varios minutos:
+  Establecer conexion de red
+  Buscar la configuracion de nombre.apellidoa@uanl.mx
+ Iniciar sesion en el servidor de correo

iEnhorabuena! Su cuenta de correo se ha configurado correctamente y esta lista para usar.

[[] cambiar la configuracién de la cuenta Agregar otra cuenta...

—_—

< Atras | Finalizar I Cancelar |
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Configuracion de Correo Administrativo

7. En la ventana d€orreq Seleccione Solicitar un perfil cuando tenga 2 o0 mas cuentas
configuradas en diferentes perfiles de Outlook. Si no es asi, puede quedar activada la
opcidn Usar siempre este perfil (el que ha configurado). Cliceptar.

Q Correo pe J Correo X
General General
1 En este equipo se han configurado los siguientes @ En este equipo se han configurado los siguientes
A~ perfiles: ' perfiles:
Outlook Outlook
Agregar... Quitar Propiedades | Copiar... Agregar... Quitar Propiedades | Copiar...
Al iniciar Microsoft Outlook, use el siguiente perfil: Aliniciar Microsoft Outlook, use el siguiente perfil:
(®) Solicitar un perfil (O Solicitar un perfil
N (O Usar siempre este perfil "®) Usar siempre este perfil
Nombre N2 Nombre v
AV«
Cancelar Aplicar Cancelar Aplicar

Nota: Puedeconfigurar otra cuentgo mas) decorreo enotro(s) perfil(es), siguiendel mismo
procedimiento. Sila desea agregar en el mismo perfil, Abra Outlook y #aghizo >
Informacion > Agregar Cuentga siga los mismos pasos (a partir del Paso no. 4).
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Sidejo activada la opcion anterior
a{ 2t A ©5 NHBSfird2ftlook,
debera seleccionael Perfil que va a !
utilizar.€ 8 no, le pedira directament o e x
Su usuario y contrasena.

Nombre del perfil: Nombre| e Nuevo...

Aceptar Cancelar Opciones > >

En la ventana d8eguridad de Seguridad de Windows X
Windowsescriba su usuarl_o con Microsoft Outlook
fOI’matO uank nombreapelhdoa Conectando con nombre.apellidoa@uanl.mx

o0 nombre.apellidoa@uanl
Y Contraseﬁa ‘uanl\nombre.apellidoa ‘
Y clic en Aceptar. |

D Recordar mis credenciales

Aceptar Cancelar

Ve
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Configuracion de Correo Administrativo

Listo! Puede empezar a utilizar su correo en Outl@k6.
NOTA: la primera vez que utilice Outlook tardara unos minutos en descargar
todos sus correos al Outlook.
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